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Etatyon kaytannot Rautavaaran kunnassa

Sopimus esihenkildn ja tyontekijan vililla
o etatydstd sovitaan kirjallisesti esihenkildn ja tydntekijan kesken ja keskustellaan
mahdollistavatko omat tyotehtavat etatydon tekemisen (etatydhon soveltuvat
tyétehtavat eivat ole tydnantajan tydpaikkaan sidottuja)
e esihenkildlta ilmoitus ict-asiantuntijalle tarvittavien oikeuksien mydntamista varten

Etatyon valineet

e etatyOntekija vastaa itse etatydssa tarvitsemistaan laitteista (pl. tytiekone), kuten
naytostd, ergonimisen tydskentelyn valineista ja internetyhteydesta

e jos kysymys on suunnitellusta tydn muokkauksesta, voi mahdollisuuksien mukaan
tydnantaja lainata sopimuksen mukaisesti naytdn, nappaimiston ja hiiren tyon
muokkauksen ajaksi

o tyoturvallisuuslaki koskee myos etatyota. Etatydssa on otettava huomioon
tydsuojelulliset nakdkohdat kuten tyoterveys, tybturvallisuus ja ergonomia

Tietoturva ja yhteydet

o tyOntekija ilmoittaa valittémasti ict-asiantuntijalle ja omalle esihenkildlle, jos
ohjelmat eivat toimi tai lakkaavat toimimasta

e etatydssa tullaan ottamaan kayttéén monimenetelmainen tunnistautuminen

e tyotietokone on lukittava aina tyOpisteelta poistuttaessa tai paasy tyopisteelle
estettdva esim. oven sulkemisella

e tydhon liittyvaa materiaalia ei saa jattaa ulkopuolisten nakyville taukojen ajaksi
ja luottamuksellsuuden on sailyttava

e mikali paperisen aineiston vieminen pois tydpaikalta on valttdmatonta etatdiden
tekemiseksi, tydntekija on vastuussa tietoturvasta ja kaiken materiaalin
tuomisesta takaisin tyopaikalle

Etapaivista ilmoittaminen ja tavoitettavuus
o etapaivat on merkittava sahkdiseen kalenteriin
o esim. koko paivan kestava kalenterimerkintad "Etana”, kaytettavyystiedolla
‘'vapaa’ tai 'tydéssa muualla’
kalenterin otsikko- ja paikkatiedot tulee laittaa nakymaan julkiseksi koko
organisaatiolle
o otsikkoon ei tule merkité arkaluontoisia tietoja, ne voi kirjata kalenterimerkinnan
tekstikenttaan merkintaa tuplaklikkaamalla (tekstikentan tiedot eivat nay muille)
o kalenterimerkinnan voi tarvittaessa laittaa yksityiseksi, jolloin otsikko- ja
paikkatiedot eivat nay muille
e etatydssa oltava tavoitettavissa puhelimitse, Teamsilla ja sdhkopostitse samaan
tapaan kuin lasnakin
o tydaika on sama kuin tydntekijan sdanndllinen tydaika, liukuvan tydajan ohjeita
sovelletaan normaaliin tapaan ja poikkeavuudet normaalin iimoittamiskdytannén
mukaisesti (esim. sairauspoissaolo)
e palaverit tai muut varaukset on merkittadva sdhkoiseen kalenteriin, jotta muut
tietavat milloin olet tavoitettavissa



Sopimus etatydn tekemisesta

Olemme sopineet etatydn tekemisesta ja etatydssa noudatetaan etatydon kaytantoja Rautavaaran
kunnassa (liite).

Etatydn kaytantdjen lisdksi olemme sopineet seuraavista asioista (tdydenna tarvittaessa, jata tyhjaksi
jos ei tarpeen sopia).

o ctatybné tehtavat tydtehtavat:

o etdtydn maéra:

o etétybn kesto:

e etatydn tekemisen paikka (Huom! oltava Suomessa):

e tybnantajan lainaamat vélineet etéty6hdn (vain jos kyse tyén muokkauksesta):

o Kuinka etétydpaivistd sovitaan ja kuinka aikaisin ilmoitettava:

o matkustuskorvauskéytdnnét; misté tybmatka alkaa, mikd on tyématka etétyétilanteessa:
e muusta, mista:

Vakuutuksesta

Etatyontekija kuuluu kunnan vakuutusten piiriin (lakisaateinen ja ryhméatapaturmavakuutus).

Sopimuksen paattymista koskevat ehdot:

Sopimus voidaan irtisanoa puolin ja toisin yhden kuukauden irtisanomisaikaa noudattaen, jos tyo ei
enaa sovellu etatydhon tai etatydon edellytykset ovat muutoin muuttuneet tai jos viranhaltija/tyontekija
laiminly® esimerkiksi tietoturvallisuutta tai tydntekijan tyétulokset heikkenevat.

Tydnantaja voi purkaa etatydsopimuksen valittdmasti erittdin painavista syista kuultuaan ensin
viranhaltijaa/tyontekijaa.

Sopimus voidaan myds paattaa yhteisesti sopimalla.

Tama sopimus korvaa mahdolliset muut aiemmin tehdyt etatydsopimukset.

Paikka, aika ja allekirjoitukset

Paikka ja aika

Esihenkildn allekirjoitus Tyontekijan nimi, tehtavanimike ja allekirjoitus



